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Na temelju ¢lanka 16., 37. i 38. Statuta Nastavnog zavoda za javno zdravstv}&Pf}Hbrsko:éoré' nfsk"_é_:igp_g_lﬁj_é;;_ﬁﬁj

a u vezi s &lankom 34. Zakona o fiskalnoj odgovornosti (NN 111/18, 83/23), Upravno vije¢e Nastavnog
zavoda za javno zdravstvo Primorsko-goranske Zupanije na svojoj 45. sjednici odrzanoj 26.09.2024. godine

donosi

PRAVILNIK O KORISTENJU SLUZBENIH VOZILA NASTAVNOG ZAVODA ZA JAVNO ZDRAVSTVO
PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANLJE

l. UVODNE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom odredeni su uvjeti i nacin koristenja te odgovornost osoba koje koriste sluzbena vozila
Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Primorsko-goranske Zupanije (Zavod).

Clanak 2.

Svi izrazi koji se koriste u ovom Pravilniku, a imaju rodno znacenje, koriste se neutralno i odnose se jednako
na muski i Zenski rod.

Clanak 3.

Sluzbena vozila u smislu ovog Pravilnika su vozila u vlasnistvu Zavoda, odnosno vozila koja na temelju
ugovora o leasingu koristi Zavod.
Korisnik sluzbenog vozila u smislu ovog Pravilnika je osoba kojoj je odobreno koristenje sluzbenog vozila.
SluZbena vozila koriste se za sluZbene potrebe Zavoda.
SluZbene potrebe podrazumijevaju obavljanje poslova i zadataka koji spadaju u djelokrug rada Zavoda:
- poslove i zadatke koji se obavljaju izvan sjedista Zavoda, ispostava i ostalih organizacijskih jedinica
- odlaske na seminare, savjetovanja i sastanke
- prijevoz robe, opreme i drugog za potrebe Zavoda
- obavljanje drugih poslova po ovlastenju Ravnatelja.

Il.  KORISTENJE SLUZBENIH VOZILA

Clanak 4.

Sluzbena vozila za sluzbene potrebe koriste radnici Zavoda, a iznimno i tre¢e osobe, po odobrenju
Ravnatelja odnosno sluzbene osobe koju on ovlasti (npr. voditelji Odjela / Ispostava).

Pravo na koristenje sluzbenog vozila 24 sata dnevno ima Ravnatelj i Zamjenik ravnatelja Zavoda u sluzbene
svrhe radi potrebe stalne dostupnosti i mogucih intervencija izvan radnog vremena, kao i drugi radnik
Zavoda ako je to u interesu Zavoda, a temeljem odluke Ravnatelja.

Ravnatelj je duZan izvijestiti Upravno vije¢e o dono3enju odluka iz prethodnog stavka ovog ¢lanka.



Clanak 5.

Korisnici sluzbenog vozila moraju imati vaZedu vozacku dozvolu te se pridriavati odredbi zakona i drugih
propisa kojima se ureduje sigurnost prometa na cestama te odredbi ovog Pravilnika.

Sluzhena vozila se koriste za vrijeme radnog vremena, ovisno o potrebi obavljanja radnih poslova i
zadataka. lznimno se mogu karistiti i izvan redovnog radnog vremena ukoliko izvrienje postova to zahtjeva,
Koridtenje stuZbenog vozila za vrijeme radnog vremena radniku odobrava voditelj organizacijske jedinice
kojoj radnik pripada, Ravnatel] ili druga osoba koju on ovlasti.

Koristenje sluzbenog vozila izvan redovnog radnog vremena odobrava Ravnatelj ili osoba koju on ovlasti.
Koristenje sluzbenog vozila za odlazak na sluZbeno putovanje, odobrava Ravnatelj ili osoba koju on oviasti.

Clanak 6.

Prilikom kori3tenia sluzbenog vozila, korisnik je duZan postupati s paZznjom dobrog gospodara te u skladu s
uobiéajenim nacinom uporabe.

Korisnik sluzbenog vozila duan je prije pocetka koridtenja vozila obaviti vizualnu kontrolu te u slutaju
utvrdene neispravnosti vozila obavijestiti voditelja Odsjeka za opce i tehni¢ke poslove, odnosno voditelja
organizacijske jedinice u iju nadleznost spadaju poslovi voznog parka ili osobu koju on ovlasti.

Clanak 7.

Korisnik sluzbenog vozila je za vrijeme koritenja vozila odgovoran za vozilo te sigurnost putnika, stvari ili
robe koju prevozi.
Korisnik sluzbenog automobila odgovoran je za:

- Stetu koju po€ini na vozilu ili vozilom svojom krivnjom

- Stetu koja je nastala uslijed nepridriavanja prometnih propisa

- prekriajno, kazneno i materijalno za prekriaje i kaznena djela koje polini koristenjem sluzbenog

vozila
- §tetu nastalu povredom opcih propisa glede pogresnog parkiranja i zaustavljanja vozila.

€lanak 8.

Za vrijeme koristenja sluzbenog vozila, korisnik je duzan voditi evidenciju o izvrienim radnjama i prijedenim
kilometrima na utvrdenom obrascu.
Sluzbeno vozilo mora imati uredno popunjen putni radni list kojeg potpisuje i ovjerava ovlaitena osoba te
prometnu dozvolu.
Putni radni list sadréi:

- redni broj putnog radnog lista,

- marku automobila,

- registarsku oznaku automobila,

- datum i vrijeme koritenja automobila,

- ime i prezime te potpis vozaca tj. korisnika sluZbenog vozila,

- ime i prezime te potpis odgovorne osobe koja odobrava koridtenje automobila,



- datum, vrijeme i stanje brojila kod polaska,

- datum, vrijeme i stanje brojila kod povratka,

- mijesto/relacija putovanja,

- svrhu putovanja {ili poveznica na broj naloga za sluZbeni put),

- troskove nastale za vrijeme putovanja (gorivo, cestarina, pranje, parking i ostalo,

- ime i prezime te potpis voditelja Odsjeka za opée i tehnictke poslove tj. voditelja organizacijske
jedinice u ¢iju nadleznost spadaju poslovi voznog parka koji obavlja likvidaturu putnih radnih
listova.

Clanak 9.

Nakon obavljene voinje, korisnik sluZbenog vozila duZan je odmah popuniti putni radni list s podacima iz
stavka 3. ¢lanka 8. ovog Praviinika koji se odnose na izvrienu voinju te isti zajedno s kljuéevima vouila,
predati voditelju Odsjeka za opce i tehnicke poslove, odnosno voditelju organizacijske jedinice u &iju
nadleinost spadaju poslovi voznog parka ili osobi koju on ovlasti.

Nakon koristenja sluZbenih automobila, korisnici vozila duZni su iste vratiti na sluzbeno parkiraliite.

Clanak 10.

Voditelj Odsjeka za opée i tehnitke poslove tj. voditelj organizacijske jedinice u &iju nadleZnost spadaju
posiovi voznog parka ili osoba koju on ovlasti prima i provjerava ispravnost putnih radnih listove, £uva sve
putne radne listove te iz njih aZurno unosi podatke u odgovarajuce evidencije i registre. Putni radni list koji
nije popunjen svim traZenim podacima iz obrasca voditelj Odsjeka za opée i tehnitke poslove tj. voditelj
organizacijske jedinice u ¢iju nadleZnost spadaju poslovi voznog parka ili osoba koju on ovlasti vrada na
ispravak.

Za uredno vodenje dokumentacije o koristenju sluzbenih vozila odgovoran je voditelj Odsjeka za opce i
tehnicke poslove, odnosno voditelj organizacijske jedinice u &iju nadleinast spadaju poslovi voznog parka.

Clanak 11.

Voditelj Odsjeka za opce i tehnitke poslove, odnosno voditelj organizacijske jedinice u giju nadleZnost
spadaju postovi voznog parka odgovoran je za:

- pravodobno rasporedivanje vozila,

- pravodobno obavljanje tehni¢kog pregleda, registraciju, redovno servisiranje te popravke vozifa,

- odrZavanje i ¢iscenje vozila,

- ispravnost vozila,

- pravodobno osiguranje kartica za placanje goriva, ENC uredaja i ostalog,

- vodenje evidencija i izvjeStavanje o koriStenju sluzbenih vozila Zavoda
Clanak 12.

Gorivo za sluzbene automobile placa se karticom na benzinskim postajama odabranog dobavljata goriva,
a samo u iznimnim sluéajevima i gotovinom.
Cestarina se placa putem ENC uredaja ili u iznimnim sluéajevima gotovinom.



Korisnik stuzbenog vozila duZan je svako punjenje sluzbenog vozila gorivom evidentirati u putni radni list.
Clanak 13.

Troskovi iz €lanka 12. ovog Pravilnika, koje je radnik podmirio osobnim sredstvima, namiruju se radniku
nakon povratka sa siuZzbenog puta i po obrafunu na putnom nalogu i s priloZenim raéunima.

Clanak 14.

Korisnici stuzbenih vozila duZni su u slu¢aju prometne nezgode, ostedenja ili kvara na sluzbenom vozilu
obavijestiti voditelja Odsjeka za opde i tehnitke poslove, odnosno voditelja organizacijske jedinice u &iju
nadleinost spadaju poslovi voznog parka ili osobu koju on ovlasti.

Clanak 15.

Korisnik sluzbenog vozila koji svojom krivnjom poéini prometni prekriaj tijekom koritenja sluZbenog vozila,
snosi sankcije pred nadleZnim tijelima sukladno posebnim propisima.

Korisnik je duZan platiti prekriajne kazne i troskove nepropisnog parkiranja tijekom koridtenja sluibenog
automobila.

U sluéaju krSenja prometnih propisa voditelj Odsjeka za opfe i tehnifke poslove, odnosno voditelj
organizacijske jedinice u &iju nadleZnost spadaju poslovi voznog parka dostavlja trazene podatke nadleZnim
tijelima.

Clanak 16.

Privatna osobna vozila u nadelu se ne smiju koristiti u sluZbene svrhe.

lznimno, u slucaju da je vozni park Zavoda u odredenom trenutku potpuno zauzet, a postoji potreba za
neodgodiv put, ravnatelj moZe dozvoliti uporabu privatnog vozila u sluzbene svrhe, te se to odobrenje uvodi
u putni nalog.

Osobi kojoj se odobri koristenje privatnog vozila u sluZbene svrhe izvriit ée se naknada trogkova temeljem
putnog naloga sukladno vaZecim propisima.

Clanak 17.

Sva postupanja, obveze i ovlastenja koja nisu navedena u ovom Pravilniku bit e regulirana podzakonskim
aktom.

1,  ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 18.
Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaju vaiiti Pravila postupanja kod koridtenja sluZbenih vozila

Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Primorsko-goranske Zupanije, br. 08-2/111-06-13 od 22.10.2013.
godine,



Clanak 19.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj ploci Zavoda.

Rijeka, 26.09.2024.
Broj: 700-15/02-24

Predsjednik Upravnog vijeca

dr AR dravsivo

Primore ovgor‘anske zupanije
Rijeka, Kresimirova 52/a 16

Utvrduje se da je ovaj Pravilnik objavljen na oglasnoj plo¢i Zavoda dana .9 Jo4. te je stupio na snagu
dana _5". /02004

Ravnatelj Ly -
e,

doc. dr. st. Zeljko Lindak, dipl. sanit. ing.

Naglavni zavod za javno zdravstvg
nTprsko-goranske Zupanije
tijeka, Kresimirova 52/ i




