Na temelju €lanka 16., 37. 1 38. Statuta Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Primorsko-goranske
7upanije, Upravno vijece Nastavnog zavoda za javno zdravstvo Primorsko-goranske Zupanije na svojoj
41. sjednici odrzanoj 29.05.2024. godine donijelo je

PRAVILNIK O KORISTENJU SREDSTAVA ZA REPREZENTACIIU

I UVODNE ODREDBE Nastavni ZAVOD ZA JAVNO ZDRAVSTVO E
PRIMORSKO-GORANSKE ZUPANIJE
Primijeno 0 3 -0§- 2024
Clanak 1. U ?OOJ\}’!CW'ZH

Ovim se Pravilnikom ureduju nacini i uvjeti koristenja sredstava za reprezentaciju u Nastavnom zavodu
za javno zdravstvo Primorsko — goranske Zupanije (u daljnjem tekstu: Zavod).
Sredstva za reprezentaciju osiguravaju se u proracunu Zavoda.

Clanak 2.

Rijeci i pojmovi koji se koriste u ovom Pravilniku, a koji imaju rodno znacenje, odnose se jednako na
muski i Zenski rod, bez obzira na to u kojem su rodu navedeni.

Clanak 3.

Pojedini pojmovi u smislu ovog Pravilnika imaju sljedece znacenje:

1. Reprezentacija podrazumijeva pravo na koristenje sredstava za prigodno darivanje i ugoséavanje
poslovnih partnera te potencijalnih poslovnih partnera Zavoda, u okviru obavljanja protokolarnih
aktivnosti i poslova iz djelokruga rada Zavoda.

2. Sredstva za reprezentaciju su sredstva za podmirenje troskova za ugostiteljske usluge (hrana i pice),
nabavu prigodnih poklona i namirnica te slicnih troskova koji nastaju u svezi s darivanjem i
ugoscavanjem poslovnih partnera i/ili potencijalnih poslovnih partnera Zavoda.

Il.  KORISTENJE SREDSTAVA ZA REPREZENTACLU

Clanak 4.

Pravo na koristenje sredstava za reprezentaciju (u daljnjem tekstu: korisnik reprezentacije) imaju:
- ravnatelj

- zamjenik ravnatelja

- pomaocnici ravnatelja

- voditelji odjela/ispostava

Korisnici reprezentacije iz stavka 1. ovog ¢lanka odgovorni su za ekonomicno i svrsishodno trosenje
sredstava za reprezentaciju.




Clanak 5.

Sredstva za reprezentaciju za podmirenje tro$kova ugostiteljskih usluga mogu se koristiti za tro3kove

domjenka, poslovnog ruéka, veéere ifili cateringa koji se organiziraju za:

- sudionike sastanka s poslovnim partnerima ifili potencijalnim poslovnim partnerima Zavoda koji
imaju poseban znacaj

- uzvanike na prigodnom obiljezavanju blagdana, obljetnica, manifestacija i drugih vainih dogadaja,
konferencija, medunarodnih sastanaka, potpisivanja znaajnijih ugovora te drugih protokolarnih
dogadanja u organizaciji Zavoda ili pod pokroviteljstvom Zavoda.

Clanak 6.

Ugostiteljske usluge iz €. 5. ovoga Pravilnika mogu biti organizirane kao :
- ugostiteljske usluge koje se pruZaju u paslovnim prostorijama Zavoda
- ugostiteljske usluge koje se pruZaju izvan poslovnih prostorija Zavoda

Clanak 7.

Sredstva za reprezentaciju u svrhu nabave prigodnih pokiona mogu se koristitt za nabavu poklona u
povodu obiljefavanja blagdana, obljetnica, manifestacija, svecanih sjednica, primanja te drugih vaZnih
poslovnih dogadaja u okviru obavljanja protokolarnih aktivnosti Zavoda.

Evidenciju nabavljenih prigodnih poklona vodi Ured ravnateljstva.

Clanak 8.

Nabava ugostiteljskih usluga, prigodnih poklona za potrebe reprezentacije provodi se sukladno
propisima iz podrudja javne nabave te akta o nabavi.

Clanak 9.

iznos sredstava za reprezentaciju utvrduje se u Financijskom planu Zavoda kao rashod reprezentacije
za svaku proracunsku godinu.

Clanak 10.

Za svaku narudzbu ugostiteljskih i drugih usluga reprezentacije donost se pojedinacna odluka u skiadu
s ovim Pravilnikom.

Svrha, odnosno, namjena koriStenja sredstava za reprezentaciju mora biti vidljiva na odluci o
reprezentaciji, na odgovarajuci nacin.

Evidenciju odluka vodi Ured ravnateljstva. Odluku o reprezentaciji potpisuje Ravnatelj, a ista
predstavlja privitak i podlogu za ovjeru rafuna.

Ctanak 11.

Troskovi reprezentacije priznaju se kao poslovni rashod isklju¢ivo ako se ratun temelji na
vjerodostojnoj i uredno ovjerenoj dokumentaciji. Vierodostojnom i uredno ovjerenom dokumetacijom
za ugostiteljske usluge koje se pruZaju izvan poslovnih prostorija Zavoda smatra se zahtjev za nabavu,
narudZbenica, racun te odluka Ravnatelja. Vjerodostojnom | uredno ovjerenom dokumetacijom za




ugostiteljske usluge koje se pruzaju u poslovnim prostorijama Zavoda smatra se racun na kojem je
uredno i ¢itko naveden poslovni partner i/ili potencijalni poslovni partner te potpis korisnika
reprezentacije.

Odsjek za nabavu i skladisno poslovanje duzan je vratiti racun korisniku reprezentacije ako racun nije
uredno potpisan ili ne sadriava dokaze o koristenju sredstava iz ovog C¢lanka ukoliko se radi o
ugostiteljskim uslugama koje se pruzaju izvan poslovnih prostorija Zavoda. Ured ravnateljstva duzan je
vratiti racun korisniku reprezentacije ako racun nije uredno potpisan ili ne sadrzava dokaze o koristenju
sredstava iz ovog ¢lanka ukoliko se radi o ugostiteljskim uslugama koje se pruzaju unutar poslovnih
prostorija Zavoda.

ll.  ZAVRSNA ODREDBA

Clanak 12.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave na oglasnoj plo¢i Zavoda.
Rijeka, 29.05.2024.
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